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Responder a las cuestiones siguientes señalando la respuesta correcta en cada caso. 
 

1. Los elementos usados como base de decisión, cálculo o medida en un proceso se denominan: 
a. Informes. 
b. Datos. 
c. Unidades. 
d. Procesos. 

2. De las siguientes respuestas indicar cuál no es una cualidad que debe poseer la información: 
a. Precisa. 
b. Inoportuna. 
c. Íntegra. 
d. Significativa. 

3. El documento de carácter legal que acredita la realización de una operación de compra y venta se 
denomina: 

a. Factura. 
b. Albarán. 
c. Pedido. 
d. Recibo. 

4. El documento mercantil por el que una entidad financiera se compromete a pagar una cantidad 
económica por orden de un determinado cliente y con cargo a su cuenta bancaria se denomina: 

a. Recibo. 
b. Factura. 
c. Pedido. 
d. Cheque. 

5. Cuando un cheque se emite al portador supone que: 
a. Cualquier persona o entidad que sea poseedor del cheque puede cobrarlo. 
b. Solamente el librador puede cobrarlo. 
c. Solamente el librado puede cobrarlo. 
d. Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 

6. De las siguientes afirmaciones señalar cuál de ellas es verdadera. 
a. Con carácter general, las facturas emitidas no incluirán la cuota tributaria. 
b. En las facturas no hace falta incluir el número de identificación fiscal. 
c. La numeración de las facturas será correlativa. 
d. Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 

7. ¿Qué estado contable informa sobre la estructura económica y financiera de una empresa? 
a. El estado de cambios en el patrimonio neto. 
b. El estado de flujos de efectivo. 
c. El cuenta de pérdidas y ganancias. 
d. El balance. 

8. Las facturas derivadas de las ventas realizadas por una empresa se registran en: 
a. El libro mayor. 
b. El libro de facturas recibidas. 
c. El libro de facturas emitidas. 
d. La memoria. 



9. El documento que acredita que se ha abonado el salario correspondiente al trabajador se denomina: 
a. Nómina. 
b. Factura. 
c. Abono. 
d. Cargo. 

10. En la aplicación informática de Contaplus que proceso hay que seguir para obtener la cuenta de 
resultados: 

a. Menú financiera/Balances/Pérdidas y Ganancias. 
b. Menú financiera/Configuración/Pérdidas y Ganancias. 
c. Menú financiera/Opciones de diario/Pérdidas y Ganancias. 
d. Menú financiera/Estados contables/Pérdidas y Ganancias. 

11. En la aplicación informática de Contaplus que proceso hay que seguir para obtener el libro mayor: 
a. Menú financiera/Balances/Listados de mayor. 
b. Menú financiera/Configuración/Libro mayor. 
c. Menú financiera/Opciones de diario/Listados de mayor. 
d. Menú financiera/Estados contables/Libro Mayor. 

12. En la aplicación informática de Facturaplus que proceso hay que seguir para dar de alta una forma de 
pago: 

a. Menú sistema/formas de pago. 
b. Menú facturación/formas de pago. 
c. Menú sistema/tablas generales/formas de pago. 
d. Menú almacén/formas de pago. 
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