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Responder a las cuestiones siguientes señalando la respuesta correcta en cada caso. 
 

1. Una de las características esenciales de la información es que: 
a. Hace cambiar de opinión a un usuario. 
b. No provoca cambios en la opinión de los usuarios. 
c. Modifica el estado de conocimientos los usuarios. 
d. Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 

2. La fase en la que se realiza el tratamiento de la información se denomina: 
a. Fase de clasificación. 
b. Fase de control. 
c. Fase de archivo. 
d. Fase de proceso. 

3. El documento que justifica haber recibido una cantidad de dinero determinada de otro sujeto que 
salda una deuda se denomina: 

a. Recibo. 
b. Albarán. 
c. Factura. 
d. Pedido. 

4. A la persona o entidad que tiene el derecho a cobrar el importe que se refleja en el cheque se le 
denomina: 

a. Avalista 
b. Librado. 
c. Tomador. 
d. Librador. 

5. Un cheque cruzado supone que: 
a. Puede ser cobrado por un tercero. 
b. Sólo puede ser abonado mediante ingreso en la cuenta del beneficiario 
c. Sólo puede ser pagado al librado. 
d. Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 

6. Las cuentas anuales están integradas por: 
a. El balance, la cuenta de resultados, el libro diario, la memoria, el estado de flujos de efectivo 

y el estado de cambios en el patrimonio neto. 
b. El balance, la cuenta de resultados, la memoria, el libro diario, el libro mayor, el estado de 

flujos de efectivo y el estado de cambios en el patrimonio neto. 
c. El balance, la cuenta de resultados, la memoria, el estado de flujos de efectivo y el estado de 

cambios en el patrimonio neto. 
d. El balance, la cuenta de resultados, la memoria, el estado de flujos de efectivo, el libro mayor 

y el estado de cambios en el patrimonio neto. 
7. ¿Qué estado contable informa sobre el resultado empresarial obtenido por una empresa? 

a. El balance. 
b. El cuenta de pérdidas y ganancias. 
c. El estado de cambios en el patrimonio neto. 
d. El estado de flujos de efectivo. 



8. Las facturas derivadas de las compras efectuadas por una empresa se registran en: 
a. El libro mayor. 
b. El libro de facturas emitidas. 
c. La memoria. 
d. El libro de facturas recibidas. 

9. En la aplicación informática de Contaplus que proceso hay que seguir para obtener el balance de 
situación: 

a. Menú financiera/Opciones de diario/Situación. 
b. Menú financiera/Configuración/Situación. 
c. Menú financiera/Balances/Situación. 
d. Menú financiera/Estados contables/Situación. 

10. En la aplicación informática de Contaplus que proceso hay que seguir para obtener el libro diario: 
a. Menú financiera/Balances/Listados de diario. 
b. Menú financiera/Opciones de diario/Listados de diario. 
c. Menú financiera/Configuración/Libro diario. 
d. Menú financiera/Estados contables/Libro diario. 

11. En la aplicación informática de Facturaplus que proceso hay que seguir para obtener realizar una 
factura de venta: 

a. Menú facturación/facturas. 
b. Menú almacén/facturas. 
c. Menú sistema/facturas. 
d. Menú informes/facturas. 

12. En la aplicación informática de Facturaplus que proceso hay que seguir para dar de alta un cliente: 
a. Menú informes/clientes. 
b. Menú facturación/clientes. 
c. Menú sistema/clientes. 
d. Menú almacén/ clientes. 
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